Luftkurort

t) HOFBIEBER

Die Gemeinde Hofbieber stellt mit 16 Ortsteilen fir rund 6.300 Einwohnende eine lebens- und
liebenswerte Wohngemeinde dar. Die Gemeindeverwaltung bietet vielseitige und interessante
Aufgaben sowie berufliche Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten.

Im Sinne der Nachwuchsférderung und der nachhaltigen Entwicklung unserer Verwaltung, suchen
wir zum 01.08.2026 eine/n:

Auszubildende/n zur/zum
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

,Umgang mit modernen Medien, Blrgerkontakt, Digitalisierung und Arbeit im Biiro”. Wenn diese
Stichworte dein Interesse geweckt haben und sie fir dich nach einem aufregenden Arbeitstag mit
spannenden Aufgaben klingen, bist du fir diese Ausbildung gemacht.

Du bringst mit:

e Mittlere Reife, Abitur oder Fachabitur (Wirtschaft und Verwaltung)

e Freude am Umgang mit Blirgerinnen und Blirger

e Verantwortungsbewusstsein, Sorgfalt und Zuverlassigkeit

e Teamfahigkeit

e eine gute schriftliche und mindliche Ausdrucksfahigkeit

e MS-Office Kenntnisse

Dich erwartet:

e eine dreijahrige duale Berufsausbildung

e berufspraktischer Einsatz in den verschiedenen Abteilungen der Gemeindeverwaltung

e theoretischer Unterricht an der Konrad-Zuse-Schule in Hiinfeld sowie am Verwaltungsseminar
des Hessischen Verwaltungsschulverbandes in Fulda

Das bieten wir:

e eine abwechslungsreiche und interessante Ausbildung mit sicheren Zukunfts- und Karriereaussichten

e durch das burgerorientierte Arbeiten tragst du zu einem positiven Wohl der Gemeinde bei

e eine attraktive Ausbildungsvergiitung nach TVAGD; Jahressonderzahlung und Lernmittelzuschuss

e eine Ubernahme ins Beschaftigungsverhéltnis bei erfolgreichem Abschluss der Ausbildung

e Zusatzversorgung des 6ffentlichen Dienstes fiir Azubis (ab 17. Lebensjahr)

e 30 Tage Jahresurlaub bei einer 5-Tage-Woche im Kalenderjahr, Heiligabend und Silvester sind
zusatzlich arbeitsfreie Tage

Weitere Informationen:
Bei gleicher Eignung erhalten Menschen mit einer Schwerbehinderung den Vorzug.

Fir weitere Informationen steht dir Georg Kling unter Telefon 06657/987-1611 oder
per E-Mail: georg.kling@hofbieber.de gerne zur Verfligung.

Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, etc.) nehmen wir
bis zum 31.08.2025 gerne entgegen:

bewerbung@hofbieber.de
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