
Ihre Aufgaben:
Ansprechpartner/in für Vereine und Institutionen in der Gemeinde
Planung, Organisation und Durchführung des Ferienprogrammes
Unterstützung der Gemeindepartnerschaft
Steuerung der Vereinsförderung, Herzensprojekte und Büchereien 
Planung, Unterstützung und Begleitung von Projekten, Veranstaltungen und Sitzungen

in Teilzeit 

Ihre Qualifikationen:

Wir bieten Ihnen:

Abgeschlossene Ausbildung im administrativen, kaufmännischen, sozialen Bereich oder
eine vergleichbare Qualifikation
Freude an der Arbeit mit Menschen aller Altersgruppen
Ausgeprägte Kommunikations- und Organisationskompetenz 
Selbstständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen sowie die Affinität zu
digitalen Prozessen und IT-Anwendungen
Bereitschaft zur Durchführung von Abend- und Wochenendveranstaltungen

Ein interessantes, flexibles, familienfreundliches und bewegtes Arbeitsumfeld
Vielfältige Gestaltungsräume in einem motivierten Team des Fachbereichs Soziales
Unterstützung durch umfangreiche Fortbildungs- und Qualfizierungsmöglichkeiten
Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis sowie Vergütung und Urlaubsanspruch nach Tarifvertrag
des öffentlichen Dienstes (TVöD-VKA)

Mit Zustellung Ihrer Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Verarbeitung Ihrer Daten im Rahmen des Bewerbungsverfahrens zu.
Bitte lesen Sie dazu die ausführliche Datenschutzerklärung gem. Art. 13 DSGVO der Gemeinde Hofbieber auf unserer Homepage unter:

Datenschutzinformation 

Die Gemeinde Hofbieber ist mit 16 Ortsteilen und rund 6.300
Einwohnenden eine lebens- und liebenswerte Wohngemeinde inmitten
des Biosphärenreservats Rhön.
Das Ehrenamt ist in Hofbieber tief verwurzelt und hat eine große
Bedeutung für den gesellschaftlichen Zusammenhalt unserer
Gemeinde. Zur Unterstützung unseres Teams im Fachbereich Soziales
suchen wir ab sofort eine/n

Mitarbeiter/in (m/w/d) für 
den Bereich Ehrenamt

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer möglichen Wochenstunden
nehmen wir bis zum 22.07.2026 entgegen:

bewerbung@hofbieber.de

Bei gleicher Eignung erhalten Menschen mit einer Schwerbehinderung den Vorzug.

Für weitere Informationen steht Ihnen Frau Alexandra Mannz-Will                                  
        alexandra.mannz-will@hofbieber.de zur Verfügung.
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